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Instrucciones para Ingresar
a su Cuenta de Correo

Nota:

Todas nuestras cuentas de correo incluyen una pagina webmail para
revisar sus correos desde cualquier navegador, adicionalmente estos
correos tienen la capacidad de configurarse en cualquier cliente de
correos como outlook, outlookexpress, eudora, entourage, sin
embargo Unicamente garantizamos el servicio de webmail online para
enviar y recibir correos.

No nos responsabilizamos por una mala configuracién en su maquina,
ni de su enlace a internet, ni configuracién de red, routers, firewalls,
ni de ningun cliente de correo, pues algunos proveedores de internet
circunstancialmente bloquean el puerto SMTP de salida ocasionando
que Outlook deje de funcionar correctamente hasta que usted
remplaza el puerto SMTP por el nombre de Servidor de salida de su
ISP, por esa razén no nos hacemos responsables del funcionamiento
ni configuracién en Outlook y ningln programa para manejo de
correos.

Como valor agregado a nuestro servicio comunicamos esta guia
de configuracion para Outlook. Los datos necesarios fueron enviados
a través de correo electrénico.
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1. Ingresar a Microsoft Outlook
Si version de Outlook es anterior a Microsoft Office 2007 se puede
guiar por esta pdagina.
hitp://www.comalis.com/ayuda/configurar-outlook2003.php,

Utilizando los siguientes datos que se muestran en los puntos 6 y 7
de este instructivo:

Servidor de entrada POP3: 110

Servidor de Salida (SMTP): 2525

2. Ir a Herramientas - seleccionar Configuracion de Cuenta, = dar

clic en Nuevo
Configuracidn de la cuenta @

Cuentas de correo electronico
Puede agregar o quitar una cusnta, Puede selecconar una cuenta y cambiar su configuracion,

Correo electrdnico | Archivos de datos | Fuentes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet I Calendarios ¢l * | *

@ #2 Reparar... 50 Cambiar. .. X Quitar ¥

Mombre Tipo
boletin @centros-rehabilitacion-adicciones. com. mx PORSMTF (enviar desde esta cuenta de manera pred...
admin@perpsy.com POPfSMTP

La cuenta de correo electrdnico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electrdnico en la siguiente ubicacidn:

Cambiar carpeta | Carpetas personales\Bandeja de entrada

en el archive de datos Ci\sers\FCG\AppData\, .. \Microsoft\Outlook\Outlook. pst

Cerrar



http://www.comalis.com/ayuda/configurar-outlook2003.php
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3. Aparece una pantalla como esta: Seleccionar la opcion siguiente.
Seleccionamos > Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP.
Una vez seleccionada damos clic en Siguiente >

Agregar una nueva cuenta de correo electrénice @

Elegir servicio de correo electrénico

msnft Exchange, POP3, IMAP o HTTP
26nectar con una cuenta de correo electrénico de su proveedor de servicios

Internet (ISP) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacidn.

_! Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacién.

i3 de texto).

e

4. Nos muestra una pantalla donde llenaremos el formulario con los
datos correspondientes a nuestra cuenta.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico (=3

Configuracién automatica de la cuenta

Haga dic en Siguiente para ponerse en contacto con su servidor de correo electrdnico y configurar los parémetros de
su cuenta de su proveedor de servidos de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: Ing. David Garcia C.

Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccion de correo electrénico: |admin@perpsy.com

Ejemplo: yolanda@contoso.com
Contrasefia: wEEE
Repita la contrasefia: wEEE

Escriba la contraseria proporcionada por su proveedor de servidos Internet.

Seleccionar esta opcion

/

( D?;.oi.ﬁgu[:.‘![.m@.ny.@.l.mgn.n;.!@.si..9p99.0.@.;..d.@.l...s.e.ry.i.dgr..9..ﬁp.gs..d.@..sg.r.y.i.dgrgs..@.d.i.qgnélgsé

I < Atrds ” Siguieni_:e>] I Cancelar I

Posteriormente seleccionamos -> Configurar manualmente las
opciones del servidor.
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5. Nos muestra una ventana como la siguiente:
Seleccionamos = Correo electronico de Internet

Agregar una nueva cuenta de correo electronico

Elegir servicio de correo electrénico

Microsoft Exchange

de voz.

Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a continuacion.

reo electrénico de Internet
gnectar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar y recbir mensajes de correo electrénico.

Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronico, calendario, contactos, faxes y correo

| < Atrds |[ Siguienhe>] | Cancelar

Nos muestra una pantalla como la siguiente:
Llenamos los datos del formulario
Tipo de Cuenta: PO3.

Servidor de Correo Entrante: mail.El nombre de nuestro dominio.

Ejemplo mail.taso.com.mx

Servidor de Correo Saliente: ponemos lo mismo que Servidor Correo

Entrante.

Nombre de usuario: Es cuenta que estamos configurando
Contrasena: la contrasena con la ingresamos a la cuenta.

Una vez llenado el
configuraciones.

formulario, nos vamos damos clic en Mas

Cambiar cuenta de correo electrénico

Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para gue la cuenta de correo electronico fundone.

Informacién sobre el usuario

Su nombre: Ing. David Garda C.

B3]

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le

recomendamos gue pruebe su cuenta hadendo dic en

Direccion de correo electrdnico: admin @perpsy.com el botén. (Requiere c

Informacion del servidor

onexion de red.)

| Frobar configuracion de la cuenta ... |

Tipo de cuenta

Servidor de correo entrante: mail.perpsy. com

Servidor de correo saliente (SMTP): | mail.perpsy.com
Informacién de inicio de sesién

Mombre de usuario: admin @perpsy.com

Contrasefia:

Antes de dar
siguiente
seleccionamos
esta-opcién

V| Recordar contrasefia

Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de
contraseria segura (SPA)

q Mas mnﬁguradon@). |

P
<«

[5iguiente>] | Cancelar |



mailto:mail@taso.com.mx
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6. Nos muestra la siguiente ventana:
Seleccionamos la pestana Servidor de Salida. Ahi seleccionamos
las siguientes opciones que dicen:
e Miservidor de Salida (SMTP) requiere autenticacién
e Utilizar misma configuracién para servidor de entrada

Configuracion de correo electronico de Internet (==

-General Servidor de salida | Conexign | Avanzadas

Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion

h’Iizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada
() Iniciar sesidn utilizando

Recordar contrasefa

Requerir Autenticacian de contrasefia segura (SPA)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar l [ Cancelar ]

7. En  esa misma ventana en la que estamos ubicados nos
desplazamos a la pestana que dice Avanzadas.

Configuracion de correo electronico de Internet @

| General | Servidor de salida I Conexidn | Avanzadas |

Mimeros de puerto del servidor

Servidor de entrada (POP3): Usar predeterminados

[ Este servidor predsa una conexidn dfrada (S5L)

Servidor de salida (SMTP): 2525

Usar el siguiente tipo de conexidn dfrada:  |Minguno IE‘

Tiempo de espera del servidor

Carto ] Largo 1 minuto
Seleccionar esta Entregs
OpCién en caso » (" []D¥jar una copia de los mensajes en el servidor
de que Se Quitar del servidor después 10 :
desea dejar Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’
una copia en el
webmail

Aceptar l l Cancelar
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En esa ventana hay una opcién que dice:

Servidor de Salida (SMTP): viene un numero por default, lo
quitamos y ponemos 2525.

Por Ultimo en la parte de debajo de la ventana viene una opcién
que dice:

Dejar una copia de los mensajes en el servidor, esta opcion es por
si deseamos que los correos estén en webmail y en Outlook,

Damos clic en Aceptar> Regresamos a una ventana Anterior
damos clic en Siguiente->Finalizar.

Si version de Outlook es anterior a esta Microsoft Office 2007 se
puede guiar por esta pdgina.
http://www.comalis.com/ayuda/configurar-outlook2003.php
Utilizando los siguientes datos que se muestran en los puntos 6 y 7
de este instructivo:

Servidor de entrada POP3: 110

Servidor de Salida (SMTP): 2525

Nota: Es importarte hacer estas configuraciones ya que por este
motivo no salen ni enfran los correos.


http://www.comalis.com/ayuda/configurar-outlook2003.php

